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La soluzione di ECCELLENZA per
L'ARCHIVIAZIONE DOCUMENTALE ¢ IL WORKFLOW
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“Le possibilita di ritrovare
un’informazione archiviata sono
inversamente proporzionali
alla sua importanza”

Murphy’s law
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Un sisterna integrato per la Gestione dei docurmenti
DESTRUTTURATI e di provenienza ERP.

DOCUMENT v Una soluzione specifica per
B ool I’Archiviazione e Gestione
= documentale.
PROCESSI v Una gestione flessibile dei
o processi Aziendali e Flussi df
Lavoro

v Un-efficace strurmento per la
Conservazione sosftitutiva dej
docurnenti fiscali
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SOFTWARE & SOLUTIONS

Conservazione
Sostitutiva

AR Xivar

DOCUMENT PNOCESS MANAGEMENT

. BPM _ GESTIONE
Gestione dei processi DOCUMENTALE

Versioning, fax, mail
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"« Sicurezza dati « Approvazione fatture
« Condivisione

fornitori
» Versioning \ * Emissione offerte
» Barcode

« Protocollo \ - Gestione Qualita
- Conservazione - Modelli aziendali | * Approvazioni fidi
sostitutiva » Integrazione mail / fax

o Ciclo Attivo

» Spool Recognition
» Ciclo Passivo

|

" ) — Gestione
Dematerializzazione S
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v Una parte importante del Patrimonio Aziendale & costituito
dallinformazione docurmentale;

v La capacita di reperire i documenti quanto servono & una
condizione che fa risparmiare fernpo e denaro;

v Centralizzare l'inforrazione docurmentale destrutturata:
fax, e-Mail, corrispondenza, ecc..., significa avere il
controllo della distribuzione, senza sprechi di copie con
rischi sulla riservatezza dove serve e quando serve;

v Ogni docurmento fa parte di un flusso logico, che va
imbrigliato, monitorato e archiviato in modo semplice e
logico.
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Il Politecnico di Milano ha fatto studi appropriati e rnisulta che:

v Il 20% del ternpo in uificio & usato per gestire documenty;
v I 40% dei docurnenti viene copiato 3/4 volte;

v | 7% dei docurnenti non si trova pid;

v I 20% doc. non sono disponibili quando servono;

v L’80% doc. archiviati non vengono mai utilizzati e dell’'80%
di questi se ne ignora l'esistenza e quindi vengono ricreati;

v Per ogni fax inviato si perdono c.a. 7 minuti i tempo.....
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT i PROCESSANAGEMENT
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v La gestione dei documenti e delle informazioni @
un grosso problerna

v |l costo della loro gestione e circa I'1% del
fatturato

v Non basta archiviare i documenti bisogna gestirli

v |La loro correfta gestione porta a migliorare
I'efficienza e a risparmiare

v Un aiuto ci anivada /A]B]Ll%w@.

Abletech Sr, specialista in soluzioni di Docurnent Managment, con
Importanti referenze su impianti di piccole, medie e grandi dimensioni.
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Cenftralizza le informazioni;

Migliora la sicurezza;

Back up e aggiornarmenty;

Semplifica I'organizzazione,

Facilita la nicerca dei docurment;
Condivide le inforrmaziony;

Integra Docurnenti, Mail , Fax;

Integra dafi del sisterna gestionale;

. Organizza il lavoro gestendo.i processr;
10 Rende autonomi nella loro gestione;

COINSSGT RN R

www.csh.it/arxivar.pag = ::::iccciccc - Innovazione e consenso



) v eae L—.:é
(S = 1. CENTRALIZZARE AR ‘ivar
SOFTWARE & SOLUTIONS P EESSMQJ\GEMENT
iy,

v Creare un unico punto di riferimento per i
documenti in azienda e fra le aziende del
gruppo.

v Organizzare | documenti in Aree Organizzative
Omogenee

v Definire le fipologie di documenti uguali per

tutta l'organizzazione.

Centralizzare I'amministrazione dei documenti

Archiviare qualungue fipo di doc. Word, Excel,
fax, mail, Autocad, MP3, video, grafica ...
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v Definire chiare politiche di accesso ai tipi df
documento
Archiviare i dafi sui server in modo sicuro
Comprimere | dafi per risparmiare spazio
Eventualmente cripfare le i docurnenti per
ridurre 1l rischio di furio delle informaziony.
v Gestione utenti e gruppi per accesso ai
documenti rapida e semplice

Y SRNRN
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT & PROCESS MANAGEMENT

v Avendo tutti i dafi in un unico punto € pit
semplice definire delle politiche di backup

v | salvatagoyi sono fatti autornaficamente e la
responsabilita non e lasciata ai singoli utenty.

v Aggiomarnento autornatico delle postazion
utente semplifica I'arnministrazione
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT | & PROCESS MANAGEMENT

v Definire bene le tipologie di docurnenti che si
vogliono gestire, senza eccedere nella loro
frammentazione

v Regole chiare per I'accesso ai documenti:
visibilita, letfura, scritfura

v Unificare gli utenti in “gruppi” con privilegi
equivalenti e gestire e regole per gruppo.
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SOFTWARE & SOLUTIONS

v

DOCUMENT AP &sswmsmem
By

.

Perrnetfere una facile e veloce ricerca dej
docurnenti

Definire chiavi di ricerca personalizzate per
tinologia di documento

Raggruppare i documenti e legarli tra loro per
categorie omogenee

Raggruppare i doc. in pratiche, fascicol

Gestire rnicerche ricorrenti e viste
personalizzate sui doc.
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT g P &“M“GEME"T
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v La circolazioni delle informazioni e dei
docurnenti e fondarnentale in un mercato
“veloce”

Distribuire non vuole dire “moltiplicare”
Mantenere il controlfo delle versioni

Tutti ¥ docurnenti alla portata di tutti, senza
alcuno sforzo e nella sicurezza garantita daj
permessi di consultazione e rmanutenzione
assegnatfi agli operatori

<N S
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT (AP EE“MQ,‘“GEME"T
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Integrazione dei documenti Fax, Mail, Note...

Gesftione di moduli predefiniti (modelli) per
unificare la creazione dei docurnenti

v Inviare ed archiviare in autornatico i fax e
integrarli con gl altri docurnenti
v Integrare le gestione delle mail, da Exchange o

L otus Notes e POP3 con gli aliri documenti
aziendali in ricerche, pratiche, fascicoll, ...

v Ceniralizzare la visione delle mail

RN
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT P 7“%““"‘5"7

v
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Fascicolare docurmenti destrutturati, con guelli
generati dal Gestionale, CRM, BI, CAD, ...

Acquisire in autornatico i docurmenti dai sistermi
gestionali in uso, senza ricorrere allo sviluppo
di estrattori o “personalizzazioni”.

Cafttura del ciclo attivo, ciclo passivo, regisir.
Invio aufornatico dei docurnenti via mail, fax
Conservazione sosfitutiva dei docurmenti
Faftfurazione elettronica
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT P 7“%““"‘5"7
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v Non basta archiviare i documenti e ritrovarli
velocemente. Per migliorare 'organizzazione
dobbiamo “gestirli”

v Che cosa succede in azienda guando arriva un
ordine? o un reclamo? o una richiesta dj fenie?
0 si assurme un nuovo colfaboratore? o parfe
un nuovo progetto?

v In modo semplice, intuitivo e veloce, si
definiscono i flussi e i processi aziendall.

v Il Workflow controlla I'efficienza dell’azienda
aftraverso il monitoraggio dej processi
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SOFTWARE & SOLUTIONS CESS MANAGEMENT

v Essere autonomi nella gestione dei docurnenti

v Usare uno strumento semplice ma completo
come...

ARivar
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Es. Archiviare FAX e MAILAR )

ivar

CESS MANAGEMENT

A

e ’_“\

“Du\u. »

tnzz Microsort Ou YOK
Filg Modifica Visualizza Va Strumenti Azjoni 2
33INuovo ~ &% 23 X i &Rispondi -#Rispondi a tutti ‘% Inoftra ¥ & Minvia/Ricevi ~ 23 | ( & 33 Archivia mail el o
Posta elettronica « || 4 Fittizzi =
Cartelle preferite % ||[Fare clic qui per attivare Ricerca immediata
Cartelle di posta 2 B, ¢ )6 Da Oggetto
£2] Tutti gli elementi di posta
=] Data: Meno recente
= £ Cassetta postale - Claudio Vigasio i I @ Valentina Nodari provate a dare un i al di i
«# Bozze Eoshuin Cavnma IOWIS W Carso intensivo sulla Conservazione Sostitutiva - In allegato FAGENDA ed | CONTENUTI di DETTAGUO ¢
= ‘ile Edit View Create Actions Tools Window Help
L2, Stefano Mastella - Mail | :
2> & O3 )~ &) &
>

-8 @ 2 % R

Stefano Mastella (/ Bl | Archima ¥ Buovo ~ =) Risposta ~ 4% Rispost

ontocs 57 mmente Dggeto

5 In entrata (1) fon

7] Bozze

Inviati
}> compileta

“Jj Tutti i documenti
L Materiale indesiderato

¥ Cestino
T Cronologia conversazione

] Viste
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SOFTWARE & SOLUTIONS DS Eg“%"“”‘"’

e

Arch|V|aZ|one R ivar consultazione
elettronica MY PRI RARAIENE Ricerca Full-Text

Procedure standard
Definire i tempi

Verificare e controllare EF;

Gestire le eccezioni % =1 T

Semplificare i processi
Ridurre i tempi
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SOFTWARE & SOLUTIONS P fﬁss%msmem
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Lo strumento che consente di definire flussi aziendali in
forma grafica, con semplicita. Un vero autormatismo nelle
mani del gestore aziendale, che puo soddisfare eventual
modifiche se necessarie, per ogni specvﬁco Flusso
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SOFTWARE & SOLUTIONS | DOCUMENT Jg PRV

v Un vero automatismo che fornisce informazioni ufili,
senza gravare sulla operativita quofidiana.

v Innescato dal primo documento della catena, il
Workflow segue il proce niale, fomendo
indicazioni ufili al Gesto (
evolutivo del processo.

v Corme in un flusso logi
pararnetri o criteri df
eventi successivi, controllaf;
autorizzati.

v Ogni momento del proce
consentire inferventi oppo

v | Workflow lavora in modo silenzioso e non necessita
di alcuna azione o immissione specifica di dafi.
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SOFTWARE & SOLUTIONS

AR

DOCUMENT | & PROCESS MANAGEMENT

....lL. WORKFLOW

Oy

In ogni istante si puo sapere cosa c'e da lare e dove & fermo
un determinato processo.

ARXivar 4.5 - Build(L0) - Deskiop]
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SOFTWARE & SOLUTIONS DOCUMENT | & PROCESS MANAGEMENT

v Eliminare l'archivio cartaceo & possibile, nel rispetto di
precise norme di Legge.

=k®

‘ I Memorizzazione - Archiviazione l '
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SOFTWARE & SOLUTIONS ROCESS MANAGEMENT

Attraverso il client WEB & possibile eseguire le stesse
operazione da qualsiasi computer con accesso ad internet

=l8ix]
o~
= sl age + Safety + Toos = e U4
o |1 8 - £ et o L et m.a—‘- nnnnn
Breparen e e e T 9233 UR A8, PDF T=TIE|
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SOFTWARE & SOLUTIONS CESS MANAGEMENT

S

v Documenti N

compressi e cryptafi : g;

[ %&}

| P

v File Systemn

v Database = = ||| == - =
N
| | \
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CONNECTORS AR /\lvar-

File Edit Terminal Communication Options Scrpt Help

opy an FTP file (CPYFTPF)

Cae 1} OO0 FHE @M
Password . . . . . . . . . . . . h| Entrata merci Ordine d": isto 22567 - Giuseppe Fortunat

IP Address or Host name . . . . iogaattiva | |03 | Controlare g | 6l Help

User Account . . . . . . . . . .
L | Ordine dacquisto @ Divisione 201 | (G [ EMperORDACG 101

Path
Generale | Fomitore | G | E

ata documento 16,07, 2008 Balla cons. aee171 Famitore FISSOEMORILE PUBBLICITA

Action . . . . . . . . L. . . .. *GET, *PUT
FTP file name

AS400 file name: st test
File Hame
Library . . . . . . . . . ~ Wag Parita Tipo valut.|Ti... |D{Tipo stock i
Member Hame . . . . . . . A s . ~ & ‘( -« P Mag. Isorell 1 101 [+ [fontrolio g
Mag. 1sorella 1 101 [+ [Controllo g
Mag. 1sorella 1 101 |+ [Controllo g. @
Mag. Isorella 1

L Izarella 1
L Izarella 1
L Izarella 1

Send binary?
Replace file?

4 2 Isorella 1 o) HEnntr‘an q. BfFlexSPA [+
: " . I[«][]

M| Mailiox - Oudook Todey

5250 Digplay 37 OnLine Vo ey “esto breve Data cons. Qta ordine acquisto
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Da uno studio del Politecnico di Milano, emerge che guesto
tino di procedura, puo far risparmiare sul personale utente,
dal 10% al 30% a seconda dei casi.

Da una simulazione ROV (recupero dellinvestimento),
calcolando il costo medio mensile di 10 Dipendenti ad Euro
3.000,00 cad., il costo per la licenza d'uso di Arxivar da 10
utenti, alcune giornate di analisi e forrmazione operativa con
assistenza annuale soffware compresa, si evince che il
punto di pareggio si raggiunge dopo ¢.a. 6 mesi.

E se la % di recupero fosse superiore al 10% ?
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SPECIALISTI \
AL SERVIZIO DELLA QUALITA

QR AR}iiVar

SOFTWARE & SOLUTIONS

Grazie per I’attenzione
Team ARXIVAR
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