STUDIO

STUDIO \
GESTIONE ATTIVITA
PROFESSIONALI

STUDIO ¢ a
soluzione software
completa per

gestire lo studio
professionale, dalla
pianificazione delle
attivita fino all’emissione
della fattura.

Anche inrete.

[2sistemi®

Professione Informatica

STUDIO
Il gestionale degli studi professionali.

STUDIO e la soluzione gestionale appositamente realizzata per gli studi professionali e le
societa di servizi, con un‘attenzione particolare al mondo dei commercialisti e dei consulenti del lavoro.
STUDIO fornisce una soluzione semplice, ma concreta, a tutte le problematiche amministrative e

organizzative dello studio.

Con STUDIO e possibile generare preventivi , gestire 'apertura e la chiusura automatica delle
pratiche sulla base dei mandati, controllare I'avanzamento delle attivita in tempo reale e gestire

i servizi extra mandato.

STUDIO, con le soluzioni PROFIS (per i servizi contabili e fiscali), e JOB (per 'amministrazione del

personale) costituisce Sistema Studio, |'offerta integrata di Sistemi per il mondo professionale.

STUDIO si integra in modo trasparente con le soluzioni professionali Sistemi:

« mediante la condivisione delle anagrafiche dei clienti;

« acquisendo automaticamente i parametri quantitativi o economici (ad esempio il numero dei

documenti registrati o il numero dei cedolini elaborati) ai fini della fatturazione dei servizi;
monitorando lo stato di avanzamento delle elaborazioni svolte su PROFIS e JOB;

- controllando il carico di lavoro degli operatori.

STUDIO, come tutte le soluzioni Sistemi, & disponibile anche in cloud.

Le funzionalita

Amministrazione dello studio

Catalogo dei servizi: elenca tutti i servizi offerti dallo studio con relativa tariffazione. Il servizio puo
venire valorizzato a forfait, a quantita, sulla base del valore della pratica, a tempo, a scaglioni; oppure

puo fare riferimento alla tariffa professionale.

Gestione degli addebiti: per annotare gli onorari e le spese da formalizzare successivamente al

cliente attraverso avvisi di parcella e fatture.

Emissione fatture: per emettere, singolarmente o massivamente, avvisi di parcella, fatture, fatture
di acconto, note credito, ecc., e gestirne successivamente gli incassi. La stampa ¢ integrata con
Microsoft Word® o altri editor di testi open source: é facile e immediato personalizzare i modelli di
documento. Una volta emesse, le fatture sono archiviate nella gestione documentale del prodotto e

contabilizzate nella contabilita dello studio.

Gestione anticipazioni e fondi: per rilevare e controllare le entrate e le uscite di cassa /banca dello

studio relative a spese anticipate per conto dei clienti e/o fondi eventualmente ricevuti.

Gestione documenti di incasso: a partire dai documenti emessi, & possibile eseguire I'emissione

dei documenti di incasso (RIBA, MAV) predisponendo la distinta di presentazione.
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Le funzionalita

Fatturazione servizi a misura: per valorizzare i servizi erogati sulla base dei dati quantitativi
specifici di ciascun servizio: dal numero dei cedolini elaborati - nel caso di un servizio di gestione
paghe - al numero delle fatture attive e passive imputate - per un servizio di tenuta contabilita. | dati
vengono acquisiti automaticamente da PROFIS e da JOB, oppure imputati manualmente.

Antiriciclaggio: per svolgere gli adempimenti posti a carico dei professionisti per contrastare il
riciclaggio di denaro proveniente dafontiillecite e/o il finanziamento del terrorismo. Completamente
integrato con gli altri moduli di STUDIO (in particolare: I'anagrafica dei clienti, i servizi e il mandato

professionale), guida il professionista nella compilazione di tutti gli adempimenti necessari.

Organizzazione dello studio

Mandato professionale: per gestire i preventivi o formalizzare il rapporto contrattuale tra lo studio e il
cliente in termini di servizi erogati e condizioni economiche eventualmente personalizzate per ciascun
cliente. Dal mandato e possibile aprire in automatico le pratiche relative ai servizi offerti. Lemissione

dei mandati e dei preventivi & integrata con Microsoft Word® o altri editor di testi open source.

Pratiche: per ogni servizio erogato a un cliente viene aperta una pratica, da cui avere visione delle
attivita svolte e da svolgere, delle prestazioni effettuate, dei documenti redatti, delle fatture emesse.

La situazione economica restituisce inoltre informazioni puntuali su margine e redditivita della pratica.

Rilevazione delle prestazioni e delle spese: per documentare le attivita svolte (con il tempo
impiegato ed eventualmente con le quantita elaborate) e le spese sostenute dalle risorse dello

studio per singolo cliente.

Pianificazione e controllo delle attivita: per documentare i processi produttivi del servizio (anche
in ottemperanza alle norme per la certificazione della qualita), o semplicemente per assegnare
compiti e scadenze alle risorse di studio. | prospetti di controllo permettono di avere a colpo d'occhio

lo stato di avanzamento dei lavori in studio.

Gestione calendari: consente di gestire un calendario specifico per risorsa in cui inserire impegni e
scadenze, e definire uno o piu calendari di studio attraverso cui gestire scadenzari normativi, ferie e
permessi, ecc. E possibile sincronizzare il calendario con Microsoft Exchange®, Microsoft Office365°

oppure Google Calendar® per avere disponibilita dei propri impegni anche su mobile.

Redazione documenti: consente di creare, anche massivamente, documenti Word-compatibili come

lettere, comunicazioni, circolari, ecc., derivando in automatico i dati anagrafici presenti nella procedura.

Archiviazione operativa: per archiviare automaticamente in formato elettronico nella gestione

documentale tutti i documenti emessi da STUDIO

Controllo di gestione

Un insieme di report fornisce automaticamente analisi complete sull'andamento e sulla redditivita
dello studio, dei clienti e dei servizi offerti. Il professionista elabora in modo facile ed immediato

analisi sulle attivita svolte in termini di costi, quantita e tempi.
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Anteprima

STUDIO permette di gestire in modo automatico il processo di pianificazione ed erogazione dei

servizi. Attraverso la gestione dei mandati e possibile contrattualizzare i servizi erogati, definendo

per ciascun cliente le condizioni economiche e amministrative.

Mandati Professionali - Ditta fatturante: Studio Rossi_Partners (1) -0
Mandati Professionali
Mandati professionali Senvizi a mandato
Tutti i mandati Anno di competenza | 2013 ~
== Nuovo (F4) ~| [Tf Dettaglio (Invio) | ¢ | =& | Rinnova mandati | Variazione multipla = S ™| Righe: &
. .| codice |, . - . .| piano canoni Addebiti . .
|F Num. | Data + | e Ragione sociale Annat. Descrizione Situazione 2013 2013 ‘ Arch.
r 6| 28/10/2013 13 Bellini spa 22.300,00 24.493,50
r s rYCT P=v— = =
r 4 Mandati Professionali - Ditta fatturante: Studio Rossi_Partners (1) - o x
r 3 . - -
a > | Mandati Professionali
r 1 Mandati professionali Servizi a mandato
Tutti i mandati Anno di competenza | 2013
= Nuovo (F4) = | [ Dettaglio (Invio) | ¢ | Applica maggiorazione/riduzione | Copia per altro soggetto | Variazione multipla ~ | 57 o Fiighe:
. . . Pratica Piano canoni Addebiti Situazione
‘r Servizio Descrizione Mandato e o o e
~ Ragione sociale: Alfa snc_ [4] 9.000,00 9.051,60
» T [_cnmMis Tenuta contabilita (a misura) n.1 del 1/01/2013 |2015.CNTHIS 0,00 51,60 PR
" FORF_2 Forfait mensile societa di persane n.1del 1/01/2013 |2013.FORF_2 9.000,00 9.000,00 EECRNNN
~ Ragione sociale: Bellini spa (13) 22.300,00 24.493,90
| BILES Redazione bilancio d'esercizic n.6 del 28/10/2013 [2013.BILES 10.000,00 10.000,00 XS0
" CNSGES Censulenza gestionale n.6 del 28/10/2013 | 2013.CNSGES 300,00 2.493,90 [EGTRNNNNN
| CONT_3 Tenuta contabilita trimestrale n.6 del 28/10/2013 |2013.CONT_3 12.000,00 12.000,00 TR
~ Ragione sociale: Beta sas (5) 9.000,00 9.000,00
I~ FORF_2 Forfait mensile societa di persone n.2 del 1/01/2013 [2013.FORF_2 9.000,00 9.000,00 R
~* Ragione sociale: Delta sas [7) 7.650,00 7.650,00
| FORF 2 Forfait mensile societa di persone n.3 del 1/01/2013 |2013.FORF_2 7.650,00 7.650,00 ea
~ Ragions sociale: Gamma st [5) 12.000,00 12.000,00
| FORF_L Forfait mensile societa di capitali n.4 del 1/01/2013 [2013.FORF_1 12.000,00 12.000,00 XN
|Tota|e ~ Ragione sociale: Omega s.a.p.a. (8] 12.000,00 12.000,00
| FORF_L Forfait mensile societa di capitali n.5 del 1/01/2013 [2013.FORF_1 12.000,00 12.000,00 XS0
@ Totale [ 71.950,00 74.195,50
(7] #bbandona (F1]
INS num 3

STUDIO supporta tutto il processo di fatturazione: dalla valorizzazione delle prestazioni all’emissione

della fattura. La valorizzazione dei servizi prestati ai clienti avviene utilizzando tariffari di studio

o tariffari professionali, e si basa sui dati quantitativi derivati da PROFIS e JOB o sui dati rilevati a

consuntivo.

Creazione Fatture

Creazione Fatture

uum fatturante aumi.,mmm 5 Esposicions "
Ve—1

Opzioni creazione
Schema documento
Tipo documento
Tipo registraziona

Numera primo documento
Data documenti

Importo minimo

{¢} Incasso immediato
Data incasso

Tipo pagamento
Conte contropartita
Partitario

Causale contabile

Arrotonda il totale
L'opzione consente l'incasso

Accontiefondi o Esito slborazions

FT ~  Fattura di vendita
Fattura =
201 ¥ Fattura clienti EEREn T
COMM - catalogo servizi Studio Rossi
11 Dati generali ~ Servzi Componenti deisenizi  Annotazioni
7/11/2013(%
[R Dettaglio (Invic) Categorie % o e Righe: 13
- I~ | codice +| - Descrizione -| Annot, || Servizio | slaliat] -| comp. || Categorie |-| Tarffa |.| - Periodicita -
interno valorizzazione predefinita fatturazione
0,00 ¥ [ [BILES _ Redazione bilando d'ssercizio ] Diretta Studio Annuale post.
[~ CNSGES | Consulenza gestionale (8] Diretta Studio Semestrale post.
[~ CNTMIS Tenuta contabilita (a misura) [m] Diretta Studio Semestrale post.
[~ | CoAZ Consulenza aziendale O Diretta Studio Semestrale post.
/11720138 [" CONT_1  Tenuta contabilita mensile [u] Diretta Studio Trimestrale antic.
[~ |CONT_3 Tenuta contabilita trimestrale o Diretta Studio Trimestrale antic.
- [~ | CSPART Cessione partecipazione O Diretta Studio Nessuna
190303 o| Emmey ["|FORF_1 | Forfait mensile societs di capite O Diretta Studio Mensile antic.
[" FORF_2  Forfait mensile societa di perso [u] Diretta Studio Mensile antic.
- Fsn Fusione societaria o Diretta Studio Nessuna
<TNCASSO PAGAMENTOS> <RAG S0C I |SINT Servizi interni diversi
- =— I upF Unico persone fisiche [u] Somma di microservizi [
. ruse Redazione Modello USP [m] Diretta Studio Annuale post.
sutomatice del documento contestusif
] Varia (F3) Abbandana (F1)

INS 114 NUM B
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STUDIO Anteprima

STUDIO é integrato con Microsoft

Word® o altri editor di testi open Studio Rossi & Partmers

source. VIA ROMA 6, 10100 TORINO (TO)

Tel.: 011/40.19.111

Con STUDIO é possibile emettere Fax:011/40.10.222

E-mail: info@studio-rossi-partners.it

diverse tipologie di documenti,

. P . . . Egregio
rilevare anticipazioni e fondi, Al snc

VIALE GRAMSCI 8, 10071 BORGARO TORINESE (TO)
E-mail

gestire i documenti di incasso e

PartitalVA 05840215051
Codice Fiscale 05840215051

gestire le ritenute Codcedente &
Riferimento Ne. Banca
Fattura Numero1 del 28/10/2013 ABI: 01005 BANCA NAZIONALE DEL LAVORD SPA
Pagamento CAB: 01022 AG.24 TORINO
Avvenuto c/c: 86662
IBAN:  [T85R0100501022000000086662

Data Descrizione Servizi Spese ‘Anticipazioni/Fondi
Forfait mensile societa di persone,

01/07/2013 Forfait mensile Forfait mensile Luglio 2013: 750,00
- Contabilita ordinaria mensile
-Bilancio gestionale

- Unico Societd di Persone
01/08/2013 Forfait mensile Forfait mensile Agosto 2013: 750,00
- Contabilita ordinaria mensile
- Bilancio gestionale

- Unico Societd di Persone
01/03/2013 Forfait mensile Forfait mensile Settembre 2013: 750,00
- Contabilita ordinaria mensile

- Bilancio gestionale
- Unico Societa di Persone
01/10/2013 Forfait mensile Forfait mensile Ottobre 2013: 750,00
- Contabilita ordinaria mensile
- Bilancio gestionale

- Unico Societd di Persone

Con STUDIO é possibile:

« gestire il calendario di ogni singolo operatore in modalita sincronizzatata con Microsoft
Exchange®, Microsoft Office365° e Google Calendar®, anche nella versione mobile.

- inserire impegni e scadenze, verificare la disponibilita delle risorse, automatizzare la rilevazione
delle prestazioni.

Calendario e [ Pianiticaziane o x
gestione degli Pianificazione
. . Calendario Le mie attivita’ Tutte le attivita’ Sintesi Prospetti
4 novembre 2013 b == Muovo (F4) = | 7 Dettaglio (Invie) | X | Sincronizza ott- Dic 2013 | E3 [ [E] =5
Immgvsd luned martedi mercoledi giovedi venerdi sab/dom
8293031 1 2 3
+ 5618 910 ot n 30 31 1nov 2
111213141516 17 T | 11:00 Presentazione 11:00 Impegno con
1819 20 21 22 23 24 = ;
252627 282930 1 = ECORE Pecneleen 3
2345678 5
2
e s . [ - s
+ - > | colore «
=] Calendario EES =
¥ Calendario personale -
I+ [ ADMIN
~ Calendari altri operatori o n 12 13 14 15 16
I~ [ | INVERNIZZI =
I+ || OPERATOREL =
I~ | | OPERATOREZ ] L
¥ _Calendari eventi - « Thursday  Apr 26 2012 »
I | [ Festivita nazionali s 19 20 n 2 5
§ Lunch
< 24 | Untlacided - steak? | Birthday lunch for
@ Mol
- | tong's thai on Au...
P 2% 21 8 n 30
= —
= 1 dic Touchpoint Meoting
= Conferenc Room
5
&

(7} Ve e 0
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La gestione delle pratiche consente di assegnare le attivita agli operatori, facilitando la redazione del
rapportino e contemporaneamente mappare i principali processi interni allo studio, fornendo una
solida base per certificare il sistema di qualita.

Funzionalita avanzate permettono di controllare costantemente le pratiche svolte per i clienti,

organizzare e monitorare i carichi di lavoro, pianificare le attivita dei collaboratori.

Pianificazione

Calendario Le mie attivita

Tutteleattivita' ~ Sintesi avanzamento Prospetti avanzamento
Servizio QC | FORF_1 v | Forfait mensile societa

[A Dettaglio (Invio} | Varia situszione | Ordinamento ~ | 9
Pratica - Ditta fatturante: Studio R

238
Attivita! S T 2013.BILES - Redazione bilancio d'esercizio [In corso]
Sistemi spa SOCIETA' 1 SOCIETA' 2 Cliente: Beliini spa (13)
Codice pratica 2013.FORF_1 2013.FORF_1 2013.FORF_L 2 Dati generali Distinta Attivita" Documenti Rapportini Situazione economica Annotazioni
[Descrizione pratica Forfait mensile soci Forfait mensile soch Forfait mensile soci Fc - R o
Responsabile pratica EANDIF INVERNIZZI INVERNIZZI n [ Dati generali Dati di sintesi
Sruazone prates oo o= oo T | cliente: 13 7| Gre prevists 5700 toree |
Ore lavorate 0:00 0:00 0:00 [ Bellini spa - Ore |avorate 7:00
Attivita' da avviare 22/ 24

BILES - Redazione bilancio d€] Ds avviare. In corso. Da avviare D Attivita' in corso 2/24
EICONT_1 - Tenuta contabilita (1 |In corse Tn corso Tn corso T Servizio COMM |BILES - Redazione bilancio d'esercizio Attivita' completate

1 - Contabilita gennaio Completata Completata Completata Mandato Mandato n. 6 del 28/10/2013

2 - Contabilita febbraio Completata Completata Completata

Contabilita marzo Completata Completata Completata

Contabilita aprile Completata Completata Completata Anno 2013
Contabilita maggio  [[SliI=E1c] Completata Completata Codice TS Statistiche

Contabilita giugno Completata Completata Completata

7 - Contabilita luglio Descrizione  Redazione bilancic d'esercizio - ansioneYors Selesiona galico =
€ - Contabilita sgosto Estesa
5 - Contabilita settembre  [CIEEY = L
10 - Contabilts ottobre _|1n corso In corso ) 520

11 - Contabilita novembre |Da avviare Da avviare Da avviare )

12 - Contabilita dicembre | Da avviare Da avviare Da avviare 0 | Valore pratica 0,00 Indeterminabile 500

E1USC - Redazione Modello USC | Da avviare Da avviare Da avviare )
1 - Richiesta documentazio | Da avviare Da avviare Da avviare o 480
2 - Ricezione documentazic| Da avviare Da avviare Da avviare o [Datigestionall 250
3 - Compilazione della dich| Da avviare Da avviare Da avviare o| | Siuazione  |In corza 1=
4 Comunicazione al dient| s avviare Da avviare Da avviare )
5 - Predisposizione del Moc | Da avviare Da avviare 02 awviare offf [lEeSEonsabacl) OFERATOREL ~ | Operatore 1 o
6 - Stampa della dichiarazi |Da avviare Da avviare 02 avviare ) 20
7 - Firma della dichiarazion | Da avviare D2 avviare D2 avviare 0| | pata avvio ey ormcnite: VAR w0
& - Abiltazione dela dichia | Da avviare D2 avviare D2 avviare ) T 1
$ - Trasmissione della dich | s avviare Da avviare Da awviare ) [
[~} Consenti fatturazione solo al completamento della pratica 0 Ore previste 0 Ore lavorate:

e Vaia [F3) Abbandona F1)

INS NuM (3

T—

Situazione economica pratica
g e PR : . 10000
Analisi di redditivita' da costi e ricavi degli operatori
e
Cliente / Ao /Pratica or Costo Ricavo
e 5000
METALTEC 5.PA. RAGIONE SOCIALE DUE [ 10) i e e
e 6000
E -
nore sons () seus n 1sea
Anno 2011 o S8 15800 |
Pt now DEFTA [ o =T 2000
[T [T on
5600 0.00 0.00 2000
DELLE PIANE MAURIZIO ( 16} i i e
oo 2ot B e T ——
0
pates = Now o csm [T imestre trimesre W rimestre Werimestre e e
Fates 2011 NAT- N2 o 200 8930 128.70 2013 2013 2013 2013 Torale periodo
>t 201 AT WO ATTVTA AT ow ow ) 0 Ricai @ Spese 0 Toal
e
ROS S| GIUSEPPE [ 19) o s e
o B e @ Abbardoca F1)
Patis  NON DEFINTA = o s 15500 INS 114 NUM B
ore 012 w0 e s o o o o
Tt -
oo sas1 (22 es o a0 L1 touss | ssean ssase | enst D
5303 = von oERTA = e P T e o | e Py w0 | o
o
Ao S 45 PLAT (52) o w on a0 2amg0 2ans o
ona za1t o w o Tz a0ae B o

Un insieme di report fornisce automaticamente analisi complete sull'andamento e sulla redditivita
dello Studio, dei clienti e dei servizi offerti. Il professionista elabora in modo facile ed immediato

analisi sulle attivita svolte in termini di costi, quantita e tempi.
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